
Naam hoofdproces Naam deelproces Naam sub-deelproces Categorieën verwerking Categorieën betrokkenen Verantwoordelijken Verwerkers Ontvangers Persoonsgegevens Gegevensbron Gebruikte technologie

Ledenadministratie Nieuw lid Gegevens opvragen Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd Scouts en Gidsen Vlaanderen 
vzw

B1302s - st.-Alena Geen ontvanger Adres, Bankrekeningnummer, E-mailadres, Financiële hulp, Geboortedatum, Geslacht, IP-adres, Naam, Telefoonnummer Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

Groepsadministratie, Website - 
https://www.scoutsalena.be

Ledenadministratie Nieuw lid Gegevens invoeren in Groepsadmin Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd Scouts en Gidsen Vlaanderen 
vzw

B1302s - st.-Alena Geen ontvanger Adres, Bankrekeningnummer, E-mailadres, Financiële hulp, Geboortedatum, Geslacht, IP-adres, Naam, Telefoonnummer Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

Groepsadministratie, Website - 
https://www.scoutsalena.be

Ledenadministratie Individuele steekkaart Gegevens opvragen

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen, Gegevens 

waaruit religieuze of 
levenbeschouwelijke overtuigingen 

blijken, Gezondheidsgegevens

Lid, Leiding, Ouder/voogd, 
Familie van lid

Scouts en Gidsen Vlaanderen 
vzw B1302s - st.-Alena Geen ontvanger

Adres, Bijzondere aandacht bij beperkingen of andere zorgen, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Bijzondere aandacht bij sociale 
omgang (pesten, heimwee, angsten, slaapwandelen,…), Bijzondere aandacht bij sporten (zwemmen, fietsen, hoogte, rust,…), Bloedgroep, Dieet, E-mailadres, 

Geboortedatum, IP-adres, Levensbeschouwelijke overtuigingen, Lidnummer, Medisch dossier, Naam, Overzicht specifieke medicatie, Overzicht ziekten, Telefoonnummer

Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene Groepsadministratie

Ledenadministratie Aantal keer proberen Gegevens opvragen en bewaren Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen

Lid, Ouder/voogd Scouts en Gidsen Vlaanderen 
vzw

B1302s - st.-Alena Geen ontvanger E-mailadres, Telefoonnummer, Geboortedatum/Leeftijd, leerjaar, bijzondere aandachtspunten Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

Mailprogramma, Telefoon

Ledenadministratie Mailinglijsten Opstellen en onderhouden
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd, 
Sympathisant, Oud-lid, Oud-

leiding
B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger E-mailadres

Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

Website - 
https://www.scoutsalena.be, 

Mailprogramma

Ledenadministratie Divers
Oud-leden/leidingbestand 

bijhouden
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen Oud-lid, Oud-leiding B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene
Google Drive, Google Docs, Google 

Spreadsheets, Google Forms

Ledenadministratie Divers Subsidies aanvragen bij gemeente
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen Lid, Leiding B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, Adres, Telefoonnummer, Geboortedatum

Activiteiten Wekelijkse activiteiten Inschrijvingen opvragen

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen, Gegevens 

waaruit religieuze of 
levenbeschouwelijke overtuigingen 

blijken, Gezondheidsgegevens

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene

Mailprogramma, Telefoon, via 
bericht en/of mail, via de 

groepsadministratie 

Activiteiten Wekelijkse activiteiten Inschrijvingen bewaren

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen, Gegevens 

waaruit religieuze of 
levenbeschouwelijke overtuigingen 

blijken, Gezondheidsgegevens

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene
MS Word, MS Excel, MS Access, 

via de groepsadministratie

Activiteiten Wekelijkse activiteiten Betalingen opvolgen Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen, 
Bankrekeningnummer

Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

MS Word, MS Excel, MS Access, 
via de groepsadministratie

Activiteiten Wekelijkse activiteiten Verzekeringen
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Adres, Chassisnummer, E-mailadres, IP-adres, Lidnummer, Naam, Nummerplaat, Telefoonnummer
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene

Mailprogramma, Telefoon, via 
bericht en/of mail, via de 

groepsadministratie 

Activiteiten Wekelijkse activiteiten Carpoollijsten opstellen
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres, Telefoonnummer
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene
Mailprogramma, via bericht en/of 
mail, via de groepsadministratie 

Activiteiten Wekelijkse activiteiten Carpoollijsten bewaren Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres, Telefoonnummer Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

MS Word, MS Excel, MS Access

Activiteiten Geldactiviteiten Inschrijvingen opvragen

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen, Gegevens 

waaruit religieuze of 
levenbeschouwelijke overtuigingen 

blijken, Gezondheidsgegevens

Lid, Leiding, Ouder/voogd, 
Familie van lid, Sympathisant, 

Oud-lid, Oud-leiding
B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen

Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

via bericht en/of mail, via de 
groepsadministratie 

Activiteiten Geldactiviteiten Inschrijvingen bewaren

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen, Gegevens 

waaruit religieuze of 
levenbeschouwelijke overtuigingen 

blijken, Gezondheidsgegevens

Lid, Leiding, Ouder/voogd, 
Familie van lid, Sympathisant, 

Oud-lid, Oud-leiding
B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen

Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

MS Word, MS Excel, MS Access, 
op de groepsadministratie

Activiteiten Geldactiviteiten
Papieren versie inschrijvingen 

gebruiken

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen, Gegevens 

waaruit religieuze of 
levenbeschouwelijke overtuigingen 

blijken, Gezondheidsgegevens

Lid, Leiding, Ouder/voogd, 
Familie van lid, Sympathisant, 

Oud-lid, Oud-leiding
B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen

Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

MS Word, MS Excel, MS Access, 
op de groepsadministratie, Papier

Activiteiten Kampen/Weekends Inschrijvingen opvragen

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen, Gegevens 

waaruit religieuze of 
levenbeschouwelijke overtuigingen 

blijken, Gezondheidsgegevens

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger
Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen, medische 

gegevens 
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene

Mailprogramma, identiteitskaart 
afgeven, via de 

groepsadministratie, via medische 
fiche

Activiteiten Kampen/Weekends
Extra informatie buitenlands kamp 

opvragen
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Rijksregisternummer, Identiteitskaartnummer, Paspoortnummer, toelatingsformulier via de gemeente
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene

Mailprogramma, identiteitskaart 
afgeven, via de 

groepsadministratie, via medische 
fiche

Activiteiten Kampen/Weekends Inschrijvingen bewaren

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen, Gegevens 

waaruit religieuze of 
levenbeschouwelijke overtuigingen 

blijken, Gezondheidsgegevens

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger
Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen, medische 

gegevens , Rijksregisternummer, Identiteitskaartnummer, Paspoortnummer, toelatingsformulier via de gemeente
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene

MS Word, MS Excel, MS Access, 
Google Drive, Google Docs, Google 

Spreadsheets, Google Forms, 
identiteitskaarten bij de leiding, 

via groepsadministratie 

Activiteiten Kampen/Weekends
Papieren versie inschrijvingen 

gebruiken

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen, Gegevens 

waaruit religieuze of 
levenbeschouwelijke overtuigingen 

blijken, Gezondheidsgegevens

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger
Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen, medische 

gegevens , Rijksregisternummer, Identiteitskaartnummer, Paspoortnummer, toelatingsformulier via de gemeente
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene

Mailprogramma, identiteitskaart 
afgeven, via de 

groepsadministratie, via medische 
fiche

Activiteiten Kampen/Weekends Betalingen opvolgen
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger
Naam, E-mailadres, Telefoonnummer, Bijzondere aandacht bij hygiëne (zelfstandigheid, allergie, bedwateren,…), Dieet, Levensbeschouwelijke overtuigingen, medische 

gegevens , Rijksregisternummer, Identiteitskaartnummer, Paspoortnummer, toelatingsformulier via de gemeente, Bankrekeningnummer
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene

MS Word, MS Excel, MS Access, 
Google Drive, Google Docs, Google 

Spreadsheets, Google Forms, 
identiteitskaarten bij de leiding, 

via groepsadministratie 

Activiteiten Kampen/Weekends Verzekeringen
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen Lid, Leiding, Ouder/voogd
Scouts en Gidsen Vlaanderen 

vzw B1302s - st.-Alena Geen ontvanger Adres, Chassisnummer, E-mailadres, IP-adres, Lidnummer, Naam, Nummerplaat, Telefoonnummer
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene

Mailprogramma, identiteitskaart 
afgeven, via de 

groepsadministratie, via medische 
fiche

Activiteiten Kampen/Weekends Kampboekjes versturen/uitdelen Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Adres, E-mailadres, Naam, Telefoonnummer Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

Papier

Activiteiten Kampen/Weekends Ledenlijsten doorsturen naar 
gemeente

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Gemeente Dilbeek (B-
1700)

Adres, Geboortedatum, Naam, Telefoonnummer Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

Mailprogramma, Papier

Activiteiten Kampen/Weekends Carpoollijsten opstellen
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger 0
Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 

betrokkene
Mailprogramma, via bericht en/of 
mail, via de groepsadministratie 

Activiteiten Kampen/Weekends Carpoollijsten bewaren Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, E-mailadres, Telefoonnummer Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

MS Word, MS Excel, MS Access

Publicaties Foto's en video's Nemen
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd, 
Familie van lid, Sympathisant, 

Oud-lid, Oud-leiding
B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Cameraopname, Foto

Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

Fototoestel, Website - 
https://www.scoutsalena.be, 

Facebook, Instagram, Whatsapp

Publicaties Foto's en video's Publiceren
Normale verwerking, Gegevens 

van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd, 
Familie van lid, Sympathisant, 

Oud-lid, Oud-leiding
B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Cameraopname, Foto

Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

Fototoestel, Website - 
https://www.scoutsalena.be, 

Facebook, Instagram, Whatsapp

Publicaties Programmaboekje Programmaboekje 
uitdelen/versturen/publiceren

Normale verwerking, Gegevens 
van minderjarigen

Lid, Leiding, Ouder/voogd B1302s - st.-Alena Geen verwerker Geen ontvanger Naam, Telefoonnummer, Totem Betrokkene zelf, Ouder/voogd van 
betrokkene

Mailprogramma, Papier

Algemene informatie Belanghebbenden Verwerkte gegevens


